Gimnaziumunk, 2020. janudrtdl tesztiizemmoddban bizonyos {ligytipusokra bevezeti az
elektronikus iigyintézés lehet0ségét a gondviselok szamara. Minden gondvisel6 az e-naploban
rogzitett e-mail cimére megkapja a felhasznaloi nevét és jelszavat, amivel az eddig is hasznalt
e-ellendrzo feliiletre be tud 1€pni ugy, hogy elektronikus ligyintézés opcid is elérhetdvé valik.
(A visszaélések elkeriilése érdekében ezt a belépési kodot kezeljék titkosan.)

Az iigyintézés _meniiponthoz taldlhatdo alcimekre kattintva kezdddik meg a tényleges
ligyintézés.

Ezek koziil a leggyakoribbak a kovetkezok:

1. Tanuléi mulasztas igazolasa (Ez az iigy akkor inditando, ha a sziil6i igazolasa terhére
(évente 3 nap) szeretne a gondviseld benyujtani igazolast vagy az orvos altal kiadott
igazolast szeretné eljuttatni az iskoldba elektronikusan)

A tanul6 adatain tal — melyek automatikusan megjelennek — kotelez6 megadni a
mulasztas kezdetét és végét valamint ki kell valasztani, hogy sziiléi vagy orvosi
igazolas benyujtasat inditja. Ha orvosi igazolast valaszt ki, akkor csatolni kell az
orvosi igazolast digitalizalva is (legegyszertibb lefényképezni). A kérelem indoklasa,
bar nem kotelezd, de segitheti az elbirdlast.

2. Igazgatéi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviseldi kérelem benyujtasa
(Ez az ligy akkor inditandd, ha a sziil6 1 napnal hosszabb iddszakra szeretné kikérni a
gyermekét az iskolabdl.)

A tanul6 adatain tal — melyek automatikusan megjelennek — kotelez6 megadni a
tavollét kezdetét és végét. A kérelem indoklasa, bar nem kotelezd, de segitheti annak
konnyebb elbiralasat. Fontos, hogy ilyen tipusu kérelem csak eldre adhat6 be, azaz az
adott napnal korabbi kezdetli kérelem nem indithato.

3. Tanuldi felmentésre, mentességre szolgald gondviseldi kérelem benyujtasa (Ez az igy
akkor inditandd, ha a Pedagogiai Programban meghatarozott mértékben — egyesiileti
igazolassal szeretnének felmentést kérni vagy ha a Pedagogiai Programban
meghatéarozott feltételek teljesiilése esetén — osztalyozovizsgat szeretne tenni a diak
idegen nyelvbdl és kéri az orak latogatasa aloli felmentést)

A tanul6 adatain tal — melyek automatikusan megjelennek — kotelezé megadni
felmentés tipusat, a felmentés kezdetét és végét. A kérelem indoklasa, bar nem
kotelezd, de segitheti annak konnyebb elbiralasat. Fontos, hogy testnevelés ora aloli
felmentési kérelem esetén kotelezd csatolni az egyesiileti igazolast.

4. Osztaly vagy tanorai csoport valtoztatasi kérelem benytjtasa (ez az tigy akkor
inditando, ha alapos mérlegelés utan szeretnének csoportot valtani — példaul emelt
csoportbol alap csoportba kertilni)

A tanul6 adatain tal — melyek automatikusan megjelennek — kételezé megadni a
kiindulési csoportot, és a célcsoportot a legordiild opciok koziil. A kérelem indoklasa
segiti annak konnyebb elbiralasat.



A folyamatban lévé iigyek meniipont alatt figyelemmel kisérhetik a benyujtott
kérelmek ,,sorsat”, az azokra adott visszajelzéseket (elfogadas/elutasitas/hianypoétlasra
felszolitas stb).

Az iizenetek meniipontban -indokolt esetben- fogadhatnak és kiildhetnek iizenetet a
tanaroknak, osztalyfonokoknek, vezetdségnek és az SZMK tagjainak.

Bo6vebb informacio a hasznalatrol a
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17760533
linken érheté el.
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